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ПОЛИТИКА  

МОУ № 98 «Хрусталик»  

в отношении обработки персональных данных   

и реализации требований по их защите  
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных и реализации 

требований по их защите (далее – Политика) составлена в соответствии с ч. 2 ст. 18.1 Фе-

дерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и действует в от-

ношении персональных данных, которые  МОУ № 98 «Хрусталик» (далее – Оператор) 

может получить от субъектов персональных данных. 

1.2. Основные понятия, используемые в Политике: 

 персональные данные (ПД) - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 

 оператор ПД - юридическое лицо (МОУ № 98 «Хрусталик»), самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, 

состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые 

с персональными данными; 

субъекты ПД – работники Оператора, воспитанники и обучающиеся, родители вос-

питанников и обучающихся (законные представители), контрагенты, передавшие свои 

персональные данные Оператору на добровольной основе и (или) в рамках выполнения 

требований нормативно-правовых актов для их приема, получения, поиска, сбора, систе-

матизации, накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения, использования, 

распространения (в т. ч. передачи) и обезличивания; 

 обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без ис-

пользования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, системати-

зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использо-

вание, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирова-

ние, удаление, уничтожение персональных данных. 

1.3. Обработка персональных данных  основана на следующих принципах: 

 осуществления на законной и справедливой основе; 

 соответствия целей обработки персональных данных полномочиям; 



 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных целям 

обработки персональных данных; 

 достоверности персональных данных, их актуальности и достаточности для целей 

обработки, недопустимости обработки избыточных по отношению к целям сбора 

персональных данных; 

 ограничения обработки персональных данных при достижении конкретных и 

законных целей, запретом обработки персональных данных, несовместимых с целями 

сбора персональных данных; 

 запрета объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

действующим законодательством. Обрабатываемые персональные данные подлежат 

уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством. 

1.4. В соответствии с принципами обработки персональных данных определены цели об-

работки персональных данных: 

 для исполнения условий трудового договора и осуществления прав и обязанностей 

в соответствии с трудовым законодательством; 

 для принятия решения о трудоустройстве; 

 для принятия решений по обращениям граждан Российской Федерации в 

соответствии с законодательством; 

 для исполнения обязанностей по гражданско-правовым  договорам Оператора; 

 для оказания муниципальных и государственных услуг.  

1.5. Условия обработки персональных данных: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления и выполнения 

возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

 обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 

Оператора в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным 

законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных 

данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) 

региональных порталах государственных и муниципальных услуг; 

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого является субъект персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов Оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей 

при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных 

данных; 
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 обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального 

закона «О персональных данных» при условии обязательного обезличивания 

персональных данных; 

 

1.6. Оператор осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:  

 Основных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, се-

мейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, сведе-

ния о льготах, состав семьи, паспортные данные, ИНН, данные военного билета, данные 

страхового полиса обязательного медицинского страхования, данные страхового свиде-

тельства обязательного пенсионного страхования, биометрические данные (фотографиче-

ская карточка); 

 Специальных: состояние здоровья, национальная принадлежность, текущая успева-

емость обучающихся. 

 

1.7. Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется путем смешанной 

обработки (с использованием ПЭВМ и на бумажных носителях),  с передачей полученной 

информации в локально-вычислительных сетях оператора, с передачей по сети общего 

пользования Интернет. 

 

1.8. Состав персональных данных, порядок получения, обработки, использования, 

хранения  и обеспечения защиты персональных  данных Субъектов при их обработке, в 

том числе защиты от несанкционированного доступа, неправомерного их использования 

или утраты определяется соответствующими локальными актами оператора. 

 

1.9. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 

организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты 

персональных данных Субъектов от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

 

1.10. Должностные лица Оператора, имеющие доступ к персональным данным, обязаны 

не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

 

1.11.  Обеспечение безопасности персональных данных достигается: 

  назначением  сотрудника, ответственного за организацию обработки 

персональных данных; 

 ознакомлением работников, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями действующего законодательства о персональных 

данных, требованиями к защите персональных данных и иными документами по вопросам 

обработки персональных данных; 

 определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

 применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 



данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, 

исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской 

Федерации уровни защищенности персональных данных; 

 применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

 оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных 

данных; 

 учетом машинных носителей персональных данных; 

 обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер; 

 восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе 

персональных данных; 

 контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

 

1.12. Срок хранения персональных данных Субъекта  определяется в соответствии с 

действующим законодательством и иными нормативными правовыми документами. 


